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INTRODUZIONE

Questo manuale intende fornire una guida pratica per l'utilizzo della nuova procedura
informatizzata per la gestione del tesseramento e dell’affiliazione per la Federazione Italiana
Tennistavolo (FITeT).

In particolare, verranno prima descritte le funzionalita per I'accesso al sistema e la gestione
dell’'utenza, quindi si procedera con la descrizione dei vari moduli dell’affiliazione delle societa e
del tesseramento.

Con l'introduzione di eventuali nuove funzionalita potranno essere prodotte nuove versioni del
presente manuale che descriveranno le nuove funzionalita rilasciate.
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REQUISITI E MODALITA’ D’ACCESSO

IMPOSTAZIONI DEL BROWSER

La procedura web e stata testata con i seguenti browser:

e Internet Explorer versione 8 e 9.
e Mozilla Firefox versione 25.

Pertanto, per un corretto funzionamento della procedura, si suggerisce di aggiornare il proprio
browser. Inoltre il browser dovra consentire |'esecuzione di script in linguaggio javascript.
Usualmente i browser sono configurati per consentire tale modalita (default). Qualora questa
modalita non fosse disponibile verra visualizzato il seguente messaggio d’errore all'interno delle
varie maschere dell’applicazione:

ATTENZIONE: Per un corretto funzionamento del modulo & necessario abilitare JAVASCRIPT

MODALITA’ DI ACCESSO

Per accedere al sistema occorre collegarsi al sito www.fitet.org, e cliccare nel menu
Affiliazione/Tesseramento. Una volta raggiunto il sito viene presentata la seguente schermata:

/7 N\
FITA AREA RISERVATA

FEDERRBIONE rIALIANG Federazione Italiana Tennistavolo

TENMISTAUOLO

ACCESSO UTENTE Benvenuto
Nome utente: * Tramite quest'area le societa, i tecnici e gli ufficiali di gara possono accedere allarchivio affiliazione tesseramento e gare per gestire le informazioni di loro competenza
Password: * ; p
Attenzione: Per poter accedere al sistema si deve possedere una coppia di credenziali (usemame/password) valide
ACCEDI B

 Richiedi una nuova password

Per entrare nel sistema € necessario inserire il “Nome utente” e la “Password” predisposte
dall’amministratore del sistema. Il nome utente e la password sono fornite dalla Federazione e la
password € impostata ad un valore iniziale che andra modificato con il primo accesso al sistema.

Tali credenziali devono essere introdotte nei campi presenti nella sinistra della schermata iniziale:
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ACCESS0O UTENTE

Nome utente: *
| | Una volta introdotte si dovra premere il bottone ACCEDI

er eseguire I'accesso al sistema.
Password: * P &

* Richiedi una nuova password

PRIMO ACCESSO AL SISTEMA

Al primo accesso il sistema richiedera all’'utente, per ovvi motivi di riservatezza, la creazione di una

nuova password, presentando la seguente schermata:

|La password deve essere cambiata perché scaduta.

Informazioni sul profilo utente

Indirizzo e-mail: *

Un indirizzo e-mail valido. Il sistema inviera tutte le e-mail a questo indirizzo. L'indirizzo e-mail non sara pubblico e verra utilizzato soltanto se desideri

ricevere una nuova password o se vuoi ricevere notizie e avvisi via e-mail.

e La password deve contenere almeno 8§ caratteri alfanumerici (lettere o numeri)
o |La password deve essere diversa dal nome utente (username)
* | a password deve essere lunga almeno 8 caratteri

Password:
Conferma la password:
Per cambiare la password attuale dellutente, inserisci la nuova password in entrambi i campi.

Impostazioni lingua

Lingua:

) Inglese (English)
@ |[taliano

La lingua di default di questo account per le e-mail.

» Impostazioni fuso orario

L'utente dovra quindi introdurre una nuova password. Questa operazione deve essere effettuata
due volte (Conferma la password) per accertarsi di non aver commesso errori di digitazione.

NOTA: si sconsiglia di utilizzare la funzione di copia-incolla (cut & paste) perché viene fatto il
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» |a password deve essere diversa dal nome utente (username)
e | a password deve essere lunga almeno 8 caratteri
s | a password deve contenere almeno 8 caratteri alfanumerici (lettere o numeri)

Password:
XTI YYYYYYY Password quality: Good

Conferma la password:

LTI Y YT Corrispondenza password: Si

Per cambiare la password attuale dellutente, inserisci la nuova password in entrambi i campi.

Impostazioni lingua
Lingua:

© Inglese (English)
© ltaliano

La lingua di default di questo account per le e-mail.

» Impostazioni fuso orario

Eny

Durante I'immissione della nuova password il sistema verifichera, in tempo reale, che la password
rispetti dei criteri minimi di qualita e la corrispondenza tra le due password introdotte. Una volta
impostata la password I'utente dovra selezionare SALVA per introdurla all'interno del sistema.

A conferma dell’avvenuto cambiamento della password, il sistema presentera la seguente

schermata:

A AREA RISERVATA

CEOERESIONE T Federazione Italiana Tennistavolo
TENMISTARUOLO

N N O A R R

Le modifiche sono state salvate.

Benvenuto

Tramite quest'area le societd, i tecnici e gli ufficiali di gara possono accedere all'archivio affiliazione tesseramento e gare per gestire le informazioni di loro competenza.

Attenzione: Per poter accedere al sistema si deve possedere una coppia di credenziali (usemame/password) valide.

Da questo momento 'utente potra utilizzare le funzionalita del sistema.
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FUNZIONALITA’ DEL SISTEMA

In questa sezione verranno descritte le funzionalita del sistema ed i relativi menu presenti
all'interno dell’applicativo. Il menu principale dell’applicativo € rappresentato dalla seguente
immagine:

BACHECA SOCIETA m PROFILO UTENTE

In particolare troviamo:

e BACHECA: ¢ la sezione legata agli avvisi della Federazione. Al suo interno si potranno
trovare comunicazioni federali, modulistica da scaricare e altri documenti. Quest’area &
utilizzata dalla Federazione per comunicare con le proprie affiliate. La societa potra
consultare gli avvisi presenti ed eventualmente scaricare la relativa documentazione.

e SOCIETA: & 'area dedicata alle associazioni sportive. Qui si trovano tutte le informazioni
proprie come I'anagrafica, il consiglio, i dati dell’atto costitutivo, I'area impianti, la gestione
delle affiliazioni, i tesserati, I'area documentale e I’economato.

e PERSONE: contiene tutte le informazioni su tutti i tesserati della Societa (anagrafica, area
documentale e storico).

e PROFILO UTENTE: in questa sezione & possibile visualizzare e/o modificare alcune
impostazioni legate al profilo. Sara possibile visualizzare lo stato attuale o accedere alla
modifica della e-mail legata all’'utenza e la password di accesso al sistema.

e ESCI: al termine dell’utilizzo dell’applicazione & necessario chiudere correttamente la
sessione di lavoro selezionando questa voce di menu.
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BACHECA

Per accedere all’area dedicata alla bacheca federale & necessario selezionare la voce BACHECA dal
menu principale:

—
( BACHECA SOCIETA PERSONE PROFILO UTENTE ESCI
—~—

Questa conterra tutti i documenti che la Federazione pubblica e che sono consultabili dalla
societa:

FITET Informa

totale messaggi: 1

Tipo Descrizione Dt
@ G Prova di ) o X ) 3010/2013
2 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisici elit, sed eiusmod tempor incidunt ut labore et dolore magna aliqua.

Bacheca | Societa | Tesserati | Persone | Profilo utente | Esci

2014 AREA RISERVATA

Inoltre, cliccando sull’icona del documento, sara possibile scaricare il documento allegato alla
comunicazione.

SOCIETA

Per accedere all’area dedicata all’associazione & necessario selezionare la voce SOCIETA dal menu
principale:

BACHECA ( SOCIETA |  PERSONE PROFILO UTENTE ESCI
~— —

All'ingresso in quest’area verra presentata la seguente schermata:

3272 ASDTT CENTRO LAZIO VIA PEREIRA, 12 Roma (RM)

Denominazione®: ASDTT CENTRO LAZIO Codice affiliazione: 3272 Data prima aff.: 13/01/2014
Acronimo: N. Reg. CONI: Data costituzione: 01/01/2014 (&

Stella al Merito (anno

[ Polisportiva  Non & un gruppo sportivo - attribuzione):

Resp. legale*: MACRIFRANCESCO
Ref. societario:

Natura giuridica™: Associazione senza personalita giuridica + Codice fiscale™ 91004030127
Tipo attivita™: agonistica  ~
Comitato affiliaz.: COMITATO LAZIO Part. IVA:
E-mail*: asdticentroroma@roma.it Sito web:
Skype: Facebook: Twitter:
Sede legale
Presso: Localita:
Provincia: Roma - Comune*: Roma -
Indirizzo™: VIA PEREIRA, 12 CAP™: 00136
Telefono (1)*: 0635874215 Telefono (2):
Fax: Mobile:

Recapito postale

Nominativo™: ASDTT CENTROLAZIO Localita:
Provincia®: Roma - Comune*: Roma -
Indirizzo®: VIA PEREIRA.12 C.AR: 00136

Recapito fiscale

Presso: Localita:
Provincia: Selezionare laprovincia ~

Indirizzo: CAP:

Coordinate Bancarie Societarie
Banca: IBAN:

Agenzia:
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che raccoglie tutte le informazioni e i dati legati alla societa, alle sue affiliazioni, ai suoi tesserati,
all’economato, ecc.

Tutti i dati della societa sono gestibili attraverso i seguenti sottomenu:

e Anagrafica: raccoglie tutte le informazioni anagrafiche della societa.

e Consiglio: al suo interno viene compilato, per ogni stagione sportiva, il consiglio direttivo
della societa.

e Tecnici: contiene i nominativi e le informazioni sui tecnici sportivi legati alla societa.

e Atto: in questa sezione vengono espressi tutti i riferimenti dell’atto costituivo della societa.

e Impianti: in quest’area sara possibile visualizzare gli impianti utilizzati dalla societa.

o Affiliazione: € I'area dedicata all’affiliazione della societa. Da qui & possibile rinnovare
I'affiliazione di una societa, vedere lo storico delle affiliazioni o stampare eventuali
attestati.

e Tesserati: questa sezione dell’applicativo permette di gestire i tesserati societari. E
possibile tesserare una persona (nuovo tesseramento o rinnovo), effettuare ricerche tra i
propri tesserati sulle diverse stagioni o estrarre in formato Excel I'elenco dei tesserati
filtrati.

e Rinnovi: raccoglie tutti i tesseramenti della societa permettendo il rinnovo del
tesseramento per la stagione sportiva successiva.

e Documenti: all'interno di questo spazio la societa deve inserire i documenti che potranno
essere visti dalla Federazione. Rappresenta I'archivio documentale della societa.

e Economato: da questa schermata sara possibile gestire il conto economico della societa,
inserire pagamenti/versamenti a favore della Federazione, analizzare tutti i movimenti
effettuati o visionare la propria disponibilita economica per effettuare nuovi movimenti.
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Anagrafica

3272 ASDTT CENTRO LAZIO VIA PEREIRA, 12 Roma (RM)

Denominazione*: ASDTT CENTRO LAZIO Codice affiliazione: 3272 Data prima aff.: 13/01/2014
Acronimo: N. Reg. CONI: Data costituzione: 01/01/2014 &
[ Polisportiva  Non & un gruppo sporivo = Sellne Leiin{nry

attribuzione):
Resp. legale®: MACRIFRANCESCO

Ref. societario:

Natura giuridica*: i senza p lita giuridica « Codice fiscale*: 91004030127
Tipo attivita*: agonistica
Comitato affiliaz.: COMITATO LAZIO Part. IVA:
E-mail™: asdttcentroroma@roma it Sito web:
Skype: Facebook: Twitter:
Sede legale
Presso: Localita:
Provincia®™: Roma - Comune”: Roma -
Indirizzo™: VIAPEREIRA. 12 C.AP™: 00136
Telefono (1)*: 0635874215 Telefono (2):
Fax: Mobile:

Recapito postale

Nominativo*: ASDTT CENTRO LAZIO Localita:
Provincia*: Roma - Comune*: Roma -
Indirizzo*: VIAPEREIRA 12 C.AP*: 00136

Recapito fiscale

Presso: Localita:
Provincia: Selezionare la provincia -
Indirizzo: C.AP:

Coordinate Bancarie Societarie

Banca: IBAN:
Agenzia:

In questa schermata si trovano tutti i dati relativi all’anagrafica di una societa come la
denominazione, la natura giuridica, il recapito postale, le coordinate bancarie, ecc. | campi marcati
con un “*” sono considerati obbligatori e vanno quindi valorizzati prima di procedere con la
registrazione. All’atto della registrazione, ovvero quando si seleziona REGISTRA, il sistema esegue
due tipi di controlli sui campi della maschera:

e Controlli di obbligatorieta dei campi.
e Controllo di correttezza formale dei seguenti campi:
Codice Fiscale

o E-mail
o C.A.P.
o IBAN (se valorizzato)

In caso di errore o campo obbligatorio assente, il sistema avvisera con un messaggio:
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VALORI ERRATI

- Codice fiscale

Correggi e riproval

—cT—

che indichera quali campi vanno valorizzati correttamente. Tutte le modifiche sull’anagrafica

dell’Associazione sono di competenza della Federazione, ad eccezione dei dati inerenti

email/p.e.c., recapito postale, mobile, sito web, skype, facebook e twitter

o e
Consiglio
Consiglio 0 Impianti Affiliazione Documenti Economato
Stagione sportiva: W
Cognome, Nome Carica Data inizio Data fine
MACRI. FRANCESCO 15/03/1978 Presidente ~ 13/01/2013 = =
MACCIONE, AGNESE 26/03/1960 Presidente - 04/01/2013 [E 130172013 =
ABATE. GIACOMO 17/05/1360 Vice-Presidente ~ 13/01/2013 = =
BALEANI, GIOVANNI 04/02/1960 Segretario ~ 13/01/2013 B =
- - = =
= B =
- = =
= B |
- = =
- =] B
- = =
. = =

In questa schermata vengono riportati i dati relativi al consiglio direttivo per la stagione
selezionata nel menu Stagione Sportiva. Selezionando la stagione in corso e cliccando sul bottone
REGISTRA la societa conferma automaticamente il consiglio direttivo della precedente stagione.
Ogni eventuale modifica dovra essere richiesta alla Federazione allegando la relativa
documentazione all'interno del menu Documenti (per le specifiche vedere la descrizione dell’area
Documenti) in_quanto tutte le variazioni del direttivo societario saranno effettuate direttamente

dall’Ufficio Affiliazione/Tesseramento
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Tecnici

Stagione sportiva: 2013/2014 -

Cognome, Nome Carica Data inizio Data fine

DAL DOSSO, FRANCO 22/04/1954 Tecnico sportivo ~ = =
- - = =
- - = =
- - = =
- - E] =
- - = =
- - = =
- - = =
- - = =
, - = B
- - = =
- - = =
_ - = B
- - = =

Nella sezione “Tecnici” vengono indicati i tecnici che sono gia stati tesserati per la stagione
sportiva in corso e che fanno parte dell’organico tecnici della societa.

Atto

L'associazione é stata affiliata per la stagione : non & ibil difi le inf ioni ri danti I"Atto ce
Rivolgersi alla Federazione per eventuali modifiche.
aggiomato il: 12/02/2014
Tipo: scrittura privata autenticata ~
Data registrazione: 04/01/2013 [ Ufficio req. / Ente autenticante: ROMA Estremi reg.: 12345pr

Possesso requisiti statuto

Completare la dichiarazione di possesso di requisiti dello statuio secondo quanto previsto da ex ari. 90 legge 289/2002 ed ex delibera del Consiglio Nazionale CONI del 15/07/2004 N. 1273

a far data da 04/01/2013 [ nelo statuto sono espressamente previsti, ofie alla sede | €) L€ Norme sulfordinamento interno iSpirato & principi di democrazia e di uguaglianza | g) Le modalta di sciogimento defrassociazione
dei dir di tutt gl associat, con la previsions deFelettivta dele cariche social, fatte | (o 14 )
salve le societd sportive disttantistiche che assumono la forma di societd di capitali o

legale:
) Lobbigo di devoluzione ai fini Sportivi del patrimonio in caso di scioglimento dells

cooperative per le quali si applicano le disposizioni del codice civie (art 8 ),

a) La denominazions; (art 1 ) societa e delle associazioni (art. 17 ),

b} U'nggetto sociale con riferimento alforganizzazione di attivita sportive dilettantistiche,
) L'obbiigo di redazione di rendiconti sconomico-finanziari, nonché le modalita di :
compresa lattivita didattica (art. 4 ; ! che — a far data dal 04/01/2013 [}

o della legale @5 IR CEE DTG T e (e G nello statuto & espressamentz previsto, in osservanza dela Delbera del Consigio

Nazionale CONJ, fobbligo di conformarsi alle norme ed alle direttive del CONI nonché
allo Statuto e ai regolamenti di FULKAM

d) Uassenza di fini di lucro & la previsione che i provent delle attivita non possona, in

nessun caso, essere divisi fra gli associati, anche in forme indirette (art. 7 );

In questa sezione vengono registrati tutti i dati relativi all’atto costitutivo dell’associazione, alla sua
registrazione e agli articoli del proprio statuto societario ricordando che tutti gli statuti devono
essere conformi alla norma dell’articolo 90 legge 289/2002.
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Impianti

Denominazione Indirizzo Comune Telefono
BORGO RAGAZ.DON BOSCO POL.FORTE PRENEST. VIA PRENESTINA 468 00171 Roma (RM)

RIMUOVI IMPIANTO SELEZIONA IMPIANTO

Bacheca | Societd | Tesserati | Albo | Persone | Impianti | Gestione | Profilo utente | Gestione eventi | Reportistica | Esci | Newsletter

All'interno di quest’area sono registrati tutti gli impianti presso i quali I'associazione svolge
I'attivita sportiva. Qualora I'impianto non fosse presente in elenco, ogni associazione potra
inserirne dei nuovi.

Attraverso il bottone SELEZIONA IMPIANTO si accede all’elenco di tutti gli impianti censiti dalla
Federazione:

Provincia: Roma - Comune: Roma - Impianti: 5
Denominazione Localita Provenienza dato
A.S.ROMA Xl WA DIDECMA 42 00144 Roma (RM) Interno
BORGO RAGAZ DON BOSCO POL FORTE PRENEST. VIA PRENESTINA 468 00171 Roma (RM) Interno
LICEO SCIENTIFICO ARISTOTELE SUCC VLA COMISSO 25 00144 Roma (RM) Interno
LICEO SCIENTIFICO PEANO FRANCESCO MORANDINI 38 00143 Roma (RM) Interno
ORATORIO S GIUSEPPE AL TRIONFALE V.BOVIO 44 00195 Roma (RM) Interno

INDIETRO ASSEGNA IMPIANTO AGGIUNGI NUOVO IMPIANTO

Una volta raggiunto questo menu sara possibile filtrare per area geografica o aggiungere un nuovo
impianto al censimento attraverso il bottone AGGIUNGI NUOVO IMPIANTO.

Affiliazione
Questa sezione & dedicata al rinnovo, alla gestione ed allo storico delle affiliazioni:

Stagione sportiva: 2013/2014 - numero movimenti: 1
Stagione Cod. affiliazione Tipo affiliazione Data affiliazione Stato
201372014 3272 Affiliazione agonistica 17/02/2014 valida

NUOVA AFFILIAZIONE STAMPA MODULO AFFILIAZIONE STAMPA RATIFICA RIMUOVI RICHIESTA

Bacheca | Societd | Tesserati | Albo | Persone |Impianti | Gestione | Profilo utente | Gestione eventi | Reportistica | Esci | Mewsletter

ISERVATA

Cliccando sul bottone NUOVA AFFILIAZIONE sara possibile richiedere il rinnovo della affiliazione
per la corrente stagione:
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Stagione: 2014f2015 - Tipo affiliazione: Affiliazione agonistica -
Data affiliazione: 17/02/2014 ) Data scadenza affiliazione: 30/06/2014
Consenso al trattamento dati per REGISTRO CONI Consenso al trattamento dati per TESSERAMENTO

[ personali I per fini commerciali [0 personali [ per fini commerciali

« ATTENZIONE: al momento della registrazione di questo tipo di affiliazione verra generato un mavimento Affiliazione agonistica del valore di 150 €

s ATTENZIONE: indicare il nominativo dell'atleta e del tecnico eletti dai rispetti colleghi per prendere parte ad eventuali Assemblee Federali, sia nazionali che regionali o provinciali nel corso dell'anno successivo
Le societa che non siana in regola con indicata al momento della convacazione dell'assemblea perderanno il dirtto di partecipare allAssemblea, limitatamente alla rappresentanza degii atleti e/o tecnici sportivi (art. 12.8
dello S.F.)

INDIETRO REGISTRA AFFILIAZIONE

All'apertura del form il sistema segnalera tutte le informazioni necessarie per il rinnovo
dell’affiliazione e dovranno essere compilati tutti i campi obbligatori(consenso al trattamento dei
dati personali e/o per fini commerciali). Una volta compilati i campi l'utente dovra registrare la
richiesta attraverso il tasto REGISTRA AFFILIAZIONE. In fase di registrazione la Segreteria Generale
eseguira ulteriori controlli come ad esempio i pagamenti effettuati o i requisiti minimi stabiliti
dallo statuto federale alfine di convalidare il rinnovo di affiliazione.

Cliccando sul bottone STAMPA MODULO AFFILIAZIONE sara inoltre possibile stampare in formato
pdf il modulo con la domanda di affiliazione per la stagione in corso che sara compilata
automaticamente dal sistema e che dovra essere debitamente firmata dal legale rappresentante
secondo quanto stabilito dai regolamenti federali ed allegata nell’area documenti

NOTA: prima di procedere con la richiesta di rinnovo affiliazione la societa deve avere la

disponibilita economica necessaria all’interno dell’area economato o introdurre un nuovo

pagamento (vedi area Economato).
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Tesserati

Inserimento nuovo tesserato

Filtri

Stagione: 2013/2014 -

Cognome:
Atleti nati in
talia © Estero @ Nessun filtro
Atleti disabili: - - Cittadinanza: - -
Tipo tessera: - - Codice tessera:
Data tesseramento da: H a =
FILTRA
@ Totale fesserafi. 6
Cognome, nome, data di nascita Cod. tessera Tipo tessera Categoria Data em. Data scad. Approvato
Abate, Giacomo 17/05/1960 54 Dirigente Vicepresidente 13/01/2013 30/06/2014 Si
Baleani, Giovanni 04/02/1960 55 Dirigente Segretario 13/01/2013 30/06/2014 Si
De Petra, Francesco 11/01/1968 48 Atleta Agonista / Seniores & Veterani 19/02/2014 30/06/2014 Si
lacovella, Daniele 24/01/1981 47 Atleta Promozianale 19/02/2014 30/06/2014 Si
Macri, Francesco 15/03/1978 53 Dirigente Presidente 13/01/2013 30/06/2014 Si
Saltarello, Gabriele 21/06/1973 43 Atleta Agonista / Seniores e Veterani 19/02/2014 30/06/2014 Si

Attraverso questo menu la societa potra tesserare i propri atleti, dirigenti, tecnici sportivi, soci e
medico ed eseguire ricerche tra quelli gia presenti o estrarre un Excel con tutte le informazioni
sulle persone tesserate.

Nota Bene: A partire dalla stagione sportiva 2014/2015 le societa che dovranno tesserare i
propri atleti durante la chiusura degli uffici e/o nei giorni prefestivi e festivi devono

necessariamente effettuare i relativi pagamenti con carta di credito selezionando nell’area

economato il tipo di pagamento con carta di credito

Per ricercare una persona da tesserare € stata implementata una funzione di autocomplete: non
appena si digitano le prime lettere del cognome comparira I'elenco delle possibili persone che
hanno quel cognome e la relativa data di nascita in modo da identificarle univocamente. Questa
funzionalita permette di mantenere un’anagrafica univoca delle persone all'interno di tutto il
sistema (vedi sezione PERSONE) e di poter accedere in modo facilitato alla banca dati in qualsiasi
punto sia richiesto. Per affinare la ricerca € possibile utilizzare la seguente sintassi: cognome,
nome, anno nascita (quattro cifre).

revisione 2.0 —APRILE 2014



Anagrafica Consiglio Tecnici Atto Impianti Affiliazione Tesserati Rinnovi Documenti | Economato
Inserimento nuovo tesserato

Stagione: 2013/2014 ~

Cognome, nome*: RO| Emissione*: 19/02/2014 =

Tipo tessera*: - - Numero tessera: Scadenza*: 30/06/2014 =
[0 certificato
Eiltri
2] Totale tesserati- 6
Cognome, nome, data di nascita Cod. tessera Tipo tessera Categoria Data em. Data scad. Approvato
Abate, Giacomo 17/05/1960 54 Dirigente Vicepresidente 13/01/2013 30/06/2014 Si
Baleani, Giovanni 04/02/1960 55 Dirigente Segretario 13/01/2013 30/06/2014 Si
De Petra, Francesco 11/01/1968 48 Atleta Agonista / Seniores e Veterani 19/02/2014 30/06/2014 Si
lacovella, Daniele 24/01/1981 47 Atleta Promozionale 19/02/2014 30/06/2014 Si
Macri, Francesco 15/03/1978 53 Dirigente Presidente 13/01/2013 30/06/2014 Si
Saltarello, Gabriele 21/06/1973 43 Atleta Agonista / Seniores e Veterani 19/02/2014 30/06/2014 Si

Selezionata la persona si dovra procedere con la scelta del Tipo tessera (dirigente, atleta, ecc.) e
successivamente con la Categoria corrispondente (presidente, vicepresidente, agonista,
promozionale, seniores, veterani ecc) ed infine registrare il tesseramento attraverso il tasto
INSERISCI.

NOTA: prima di procedere con la richiesta di tesseramento la societa deve avere al disponibilita
economica necessaria all'interno dell’area economato o introdurre un nuovo pagamento (vedi
sezione Economato).

Infine attraverso la funzione Filtri si potranno effettuare ricerche per la stagione selezionata o
estrarre in formato Excel i dati dei propri tesserati:

Inserimento nuovo tesserato

Stagione: 2013/2014 «
Cognome:
Atleti nati in
[ ]
Afleti disabili: - - Cittadinanza: - -
Tipo tessera: - - Codice tessera
Data tesseramento da: E a =
@Tnla-‘e tesserati: 6
Cognome, nome, data di nascita Cod. tessera Tipo tessera Categoria Data em. Data scad. Approvato
Abate, Giacomo 17/05/1960 54 Dirigente Vicepresidente 13/01/2013 30/06/2014 Si
Baleani, Giovanni 04/02/1960 55 Dirigente Segretario 13/01/2013 30/06/2014 Si
De Petra, Francesco 11/01/1968 48 Atleta Agonista / Seniores e Veterani 19/02/2014 30/06/2014 Si
lacovella, Daniele 24/01/1981 47 Atleta Promozionale 19/02/2014 30/06/2014 Si
Macri, Francesco 15/03/1978 53 Dirigente Presidente 13/01/2013 30/06/2014 Si
Saltarello, Gabriele 21/06/1973 43 Atleta Agonista / Seniores e Veterani 19/02/2014 30/06/2014 Si
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Rinnovi

Ao

Filtri
Stagione precedente: 2013/2014 « Stagione rinnovo: 2014/2015
Cognome:
Atleti nati in
© italia © Estero @ Nessun filtro
Atleti disabili: - - Cittadinanza: - -
Tipo tessera: - Codice tessera:
Data tesseramento da: B a =
Totale disponibile: 310.00 € Totale tessere: 6
Cognome, nome, data di nascita Cod. tessera Settore Vecchia tessera Tipo tessera Categoria ]
ABATE. GIACOMO 17/05/1960 54 Unico Dirigente - Vicepresidente Dirigente - Vicepresidente - ]
BALEANI, GIOVANNI 04/02/1960 55 Unico Dirigente - Segretario Dirigente - Segretario - [l
DE PETRA, FRANCESCO 11/01/1968 48 Unico Atleta - Agonista / Seniores e Veterani Atleta - Agonista - Seniores e Veterani (]
IACOVELLA, DANIELE 24/01/1981 47 Unico Atleta - Promozionale Atleta - Promozionale ~ B
Macri, Francesco 15/03/1978 53 Unico Dirigente - Presidente Dirigente - Presidente A Ll
SALTARELLO, GABRIELE 21/06/1973 43 Unico Atleta - Agonista / Seniores & Veterani Atleta - Agonista ~ Seniores e Veterani - =

RINNOVA NON MOSTRARE PIU

In questa pagina si possono effettuare rinnovi multipli di atleti per la stagione agonistica in corso,
tesserati negli anni precedenti.

Documenti

Tipo Descrizione

documenti archiviati: 0

del:

Documenti non disponibili

Bacheca | Societa

E I'area documentale dell’associazioni dove sono allegati e conservati documenti come lo statuto
societario, le ricevute dei versamenti, le richieste di affiliazione, i verbali di variazione societaria,
ecc. Per inserire un nuovo documento ¢ sufficiente cliccare sul bottone AGGIUNGI e compilare i
campi come riportato in figura:

Tipologia™:
Oggetto®:

Sommario del documento

Introdurre una breve descrizione del documento*

Fornire il documento orginale convertito in uno dei formati previsti* (pdf / zip / doc / ppt / xis / docx / ppix / xisx )

Nessun file selezionato
Em

Al termine delle operazioni sara sufficiente cliccare sul bottone REGISTRA per memorizzare il

documento all’'interno dell’area.
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Economato

massimo scoperto: 0.00 € Stagione sportiva: 2013/2014 ~
Totale disponibile: 15.00 € (15¢€) numero movimenti: 3 Totale impegnato: 15.00 €
Bonus residui: Nessun bonus residuo

Numero Causale Descrizione Importe  Data reg.
00000135 P003 Bollettino Postale - POSTE - VCY0987 eseguito in data 13/01/2013 15.00€  18/02/2014
00000134  A002 ASDTT CENTRO LAZIO (Affiliazione agonistica) -150.00€ 17/02/2014
00000133 Po03 Bollettino Postale - POSTE - VCY 1234 eseguito in data 10/01/2013 15000 € 17/02/2014

INTRODUCI PAGAMENTI CANCELLA PAGAMENTO

All'interno di quest’area vengono gestite tutte le informazioni relative alla situazione economica
della societa e vengono registrate tutte le operazioni eseguite all'interno dei sistema. Attraverso il
bottone INTRODUCI PAGAMENTI sara possibile introdurre tutti i versamenti a favore della
Federazione (ad esempio per la richiesta di rinnovo e/o nuova affiliazione, per le variazioni
societarie e per i tesseramenti):

Introduzione pagamenti

Stagione: 2013/2014 ~
Tipo pagamento*: -
Importo*: €
Banca / Agenzia™:
Riferimenti*:

Data pagamento™: =

Dopo aver compilato correttamente tutti i campi, bisognera procedere con la registrazione del
pagamento attraverso il bottone REGISTRA. La Federazione effettuera i dovuti controlli e
procedera con l'eventuale convalida. A questo punto i soldi saranno disponibili e potranno essere
utilizzati dall’associazioni per gli usi consentiti (affiliazioni, tesseramenti,ecc.).

PERSONE

E I'area dedicata all'anagrafica delle persone che sono tesserate con la societa. Al suo interno si
potranno inserire nuove anagrafiche o ricercare tra quelle esistenti:

BACHECA

Home » Persone

¥ TESSERATI PROFILO UTENTE

Persone

» Filtro

o | Nuova anagrafica numero fotale persone: 4

Codice fiscale Cognome e nome Data di nascita Lueogo di nascita
BTAGCMGOE17D450Z ABATE GIACOMO 17/05M1960 FABBRICO (RE)
BLNGNNGOBO4M0B2Q BALEANI GIOVANNI 04/02M960 VITERBO (VT)
MCCGNSG0CE6B354C MACCIONE AGNESE 26/031960 CAGLIARI (CA)
MCRFNC78C15D557H MACRI FRANCESCO 15/031978 FERRUZZANO (RC)
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Una volta individuata la persona che si vuole visualizzare sara sufficiente cliccare sulla riga
corrispondente per visionare tutti i dati:

Persone

@ BALEANI GIOVANNI nato a VITERBO (VT) il 04/02/1960

Aragafica

Dati anagrafici

Cognome™: BALEANI Nome™: GIQOVANNI
Codice fiscale*: BLNGNN60B04M082Q E-mail:
Data di nascita*: 04/02/1960  [& Sesso™: M - Skype:
Cittadinanza: @ Italiana © Europea © Estera [C] Diversamente abile

Luogo di nascita

® fialia © Estero

Comune*: VITERBO (VT)

Residenza
Coordinate bancarie
Documento d'identita

Altre informazioni

La societa potra modificare i dati delle sole persone che sono regolarmente tesserate per la
stagione corrente.

All'interno dell’area documentale (Documenti) di ogni singola anagrafica si potranno inserire
documenti legati alla persona (copia del documento d’identita, attestati di qualifica, ecc.) o la foto
necessaria alla stampa della tessera federale:

g BALEANI GIOVANNI nato a VITERBO (VT) il 04/02/1960

Decument

@) toma alia lista docummenti

Tipologia Documento identita

Oggetto™:

Sommario del documento
Introdurre una breve descrizione del documento

Fomire il documento orginale convertito i uno dei formati previsti*

Sfoglia_ | Nessun file selezionato
REGISTRA

Inoltre, per ogni anagrafica, sara possibile gestire, visionare ed estrarre in formato Excel tutto lo
storico:

@ BALEANI GIOVANNI nato a VITERBO (VT) il 04/02/1960

[ estraiidati * iscrizione aibo vallos
Tesseramento Cod. tessera Tipo tessera dal al Categoria / Qualifica | Livello - validita
201312014 ASDTT CENTRO LAZIO 55 Dirigente 13/01/2013  30/06/2014 Segretario
| Partecipazione a consiglio direttivo Carica Periodo
201412015 ASDTT CENTRO LAZIO Segretario dal 13/01/2014 al
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